Datos Personales

Presentacion

Experiencia

Carolina Verénica Robles Ponce.
Contador Auditor

Fecha de nacimiento 01 de Abril de 1992
Direccion Pasaje 305, Macul

Rut 18.220.185-5

Estado Civil Soltera

Teléfonos 09-92382314

Correo Electronico croblesponce.92 @gmail.com

Me considero una persona responsable, leal y puntual. Poseo capacidad para aprender de
manera rapida, si desconozco algo investigo y pregunto para instruirme, pues mi fin Gltimo es
contar con mayores herramientas para la ejecucion de las tareas asignadas y poder
desarrollarlas de la mejor manera. La pro-actividad es una de mis mayores fortalezas, asi
como mi excelente disposicién para atender a las necesidades que acaezcan en la empresa y
potenciar el trabajo colaborativo.

Nov 2011 —Julio 2013 Némesis Informatica S.A.

Asistente Contable / Encargada de Facturacién

A

A

A

A
A

Emisién y gestion de documentos tributarios electronicos de venta ( Facturas, Notas
de Crédito y Notas de Debito)

Generacion de archivos XML y TXT para la carga de libros de compra y venta
electronicos al SlI.

Analisis de cuentas y conciliaciones bancarias.

Timbraje de documentos electronicos y no electrénicos.

Confeccion Formulario 29.

Contador (Encargado de Administracion y Finanzas)

A Encargado de la contabilidad operacional de la Empresa, Giro de Cheques,
Confeccion y Pago de Impuesto Mensual (F-29), Contabilizacion de Documentos
de Compras, Honorarios, Remuneraciones, Facturacion, Cobranzas, Etc.

A Elaboracién de Estados de Resultado mensuales

A Recursos Humanos, sueldos e imposiciones

A Cobranza nacional

A Confeccion de declaraciones juradas de IVA y Renta

A Confeccion de declaraciones de impuesto a la Renta.

A Conciliaciones bancarias

A Anélisis de cuentas

A Manejo de caja chica

A Timbraje de documentos

Mar 2014 a la actualidad Internado Nacional Femenino

Contador (Encargada finanzas)

A

- = -

Cobranza

Manejo de caja chica

Elaboracién de Estados de Resultado mensuales
Manejo sistema interno

Abastecimiento

Emisién y gestion libros contables



2011 - 2014

A Contabilidad General Instituto Profesional AIEP
A Auditoria Instituto Profesional AIEP

A Diplomado en Planificacién Tributaria IEDE Business School

Educacion

2006 - 2009
A Centro Politécnico Particular de Nufioa, Santiago.
A Titulado en Contabilidad Técnica Nivel Medio.

Intereses y objetivo Mi meta es nutrir capacidades y habilidades con las que cuento y ser un real aporte en la

institucion que me acoja, fortaleciendo el equipo humano al cual pertenezca y crecer
profesionalmente.



